CURRICULUM VITAE

Siderlei Farias de Araújo
e-mail: leleidf@yahoo.com.br
	( Qd 308 Conj. 01 Casa  01       
	Brasileiro 

	     Recanto das Emas – DF  - CEP:72622-101  
	Casado

	( Telefone residencial: (61)3332-1006 
	27 anos

	( Celular: (61)9129-2068
	



OBJETIVO

Área administrativa / Financeiro / Atendimento / Serviços Bancários / Informática.

PERFIL

Facilidade de relacionamento interpessoal, aprendizado, iniciativa, organização, criatividade, comprometimento, dinamismo e comunicação.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

( CARDIOCARE DF – Clínica Cardiológica.

Admissão: 10/1997

Cargo: Auxiliar Administrativo

( Banco do Brasil S/A

Admissão: 02/1993

Cargo: Menor Auxiliar de Serviços de Apoio

PERFIL PROFISSIONAL

(Rotinas Administrativas, Controle de livro-caixa, Serviços burocráticos (Cartórios – reconhecimento de firma, autenticações, procurações etc), Serviços bancários, Aquisição de CNDs: (Previdência, FGTS, GDF, Dívida Ativa, Cível, Criminal etc), Contas a pagar e receber, Atendimento (Recepção), Marcação de consultas e exames, Auxiliar de faturamento, Revisor de glosas (Procedimentos Cardiológicos), Credenciamento de convênios médicos, Digitação, Coordenação de pessoal, Informática:(Windows 98/ME/XP, Word 97/2000/2003, Access 97/2000/2003, Excel 97/2000/2003, Power Point 97/2000/2003, Page Maker 7, Corel Draw 11 e Internet).

FORMAÇÃO ACADÊMICA

( Ensino Médio Completo

     Centro de Ensino Nº 03 de Ceilândia Sul - 2000









