

     Vanessa Ferreira de Moura

Dados Pessoais

Residência: Rua Romanceiro, 84 - Jd. Colonial  -  Interlagos  -  CEP 04813-010  -  São Paulo  

Tel: (11) 5662-8432


Celular: 7305-1265

     

21 anos – solteira


moura.vanessa@gmail.com
Qualificações

Procuro desafios, novos conhecimentos e desenvolvimento profissional. Facilidade relacionamento interpessoal, pró-atividade para metas e resultados, comprometimento com qualidade, dedicação, dinamismo e determinação.    

Escolaridade

Cursando: Comunicação Social – Habilitação em Publicidade e Propaganda

UNISA – Universidade Santo Amaro

Técnico em Administração de Empresas–Inst. Paralelo de Ensino 
(1999 à 2001)

2º Grau


:
Instituto Paralelo de Ensino

( 1999 à 2.001 )

Cursos Extracurriculares

Básico de Jornalismo Impresso - SENAC

Análise de Crédito SEBRAE – Santo Amaro

Espanhol Básico – Colégio Albert Einstein

Experiência Profissional

Associação Pró Hope de Apoio à Crianças com Câncer – Período 07/07/2005

Função


:
Divulgadora e Vendedora

Serviços Executados
:
Venda e demonstração dos produtos da instituição, atendimento ao público, divulgação em feiras e shoppings através de stands demonstrativos, explicação do trabalho da instituição etc. 

Revista Gerenciamento Ambiental – Período de 07/00 à 06/05

Função


:
Assessora de Comunicação

Serviços Executados
:
Elaboração de pauta, cobertura de eventos (feiras, workshops e seminários), divulgação do veículo, revisão de artigos e notícias, pesquisa de pauta e notícias, contatos para permutas e parcerias etc.

Piemonte & Ono Arquitetura  -  Período de 01/00 à 06/00                 

Função


:
Secretária

Serviços Executados
:
Rotina geral de escritório, compreendendo em marcar entrevistas, emissão de orçamentos e notas ficais, auxílio em obras, atendimento telefônico, organização de reuniões, compra de materiais  para o escritório e para obras, construção e atualização de mailing list etc.                                                      

Resumo das Qualificações 

Conhecimentos de Informática: Windows, Word, Excel, Powerpoint, ACT e Internet.

Conhecimento em Línguas: Inglês e Espanhol Intermediário (leitura e escrita)

