BRUNA CARVALHO GIRÃO

 

QUADRA 308 CONJUNTO 01 CASA 01
             

Brasileira

 

72.622-101





           Solteira

 

Recanto das Emas 





17 anos

 

Fone: 9207-9205 – 3331-4797 – 3315-2306

QUALIFICAÇÕES


Participação em Planejamento,Organização e Execução de Eventos

Curso Básico de classificação de Documentos e Arquivos/ Ministério da Saúde/CONARQ

Curso de Sistema Informatizado de Protocolo e Arquivos/ Ministério da Saúde - SIPAR

Conhecimento de programas de editoração de texto ( Word, Excel, Page Maker)

Conhecimento de programas de editoração gráfica (Corel Draw , Power Point)

Digitação em Geral  

Treinamento para Secretárias/ ASCOM – 2005

Organização de arquivos em geral

Tramite de documentos internos e externos

Operar com máquina de xerox

Organização de correspondências para o correio

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

​

2005       
MINISTÉRIO DA SAÚDE- Estagiária



Apoio Administrativo – Área Técnica de Saúde no Sistema Penitenciário

FORMAÇÃO ESCOLAR 

2005

2º Grau Completo – Centro de Ensino Médio 111 – Recanto das Emas – DF 

REFERÊNCIAS PESSOAIS


Rosa Maria   – Apoio  Administrativo – DAPE / SAS / MS –     3315-2306

Maria José Rodrigues da Silva – Chefe de Apoio Administrativo – DAPE / SAS / MS – 3315-3412

